I. Kormanyzati Portal feliiletének attekintése:
https://magyarorszag.hu/

1. Ugyfélkapu attekintése

https://segitseg.magyarorszag.hu/etananyag/ugyfelkapu etananyag.html
https://segitseg.magyarorszag.hu/etananyag/szemelyesugyfelkapu.html

Ideiglenes regisztracid azok szamdra, akiknek még nincs Ugyfélkapujuk (Az ideiglenes
regisztracié csak 30 napig érvényes, ha addig nem hitelesitik, akkor torlédik).

2. Jogszabalytarak

A jogszabalykeres6k egy vagy tobb mezdjének kitoltésével kereshetiink a jogszabdlyokban. A
keresés eredménye lehet egy konkrét jogszabaly vagy tobb jogszabaly is.

Nemzeti Jogszabalytar:

http://njt.hu/ vagy https://kereses.magyarorszag.hu/jogszabalykereso

Jogszabdly allapota lehet: hatalyos, hatalyon kivil helyezett, még nem hatalyos, adott napon
hatdlyos, mddosulni fog; IdGallapotok: 5 évre visszamendleg

Jogszabdly keresése évszam, sorszam, tipus ismeretében.

3. Hivatalkeresés

4. Ingatlankeresés (Ugyfélkapus azonositas utan hasznalhaté szolgaltatas):
atiranyit a Foldhivatal Online feliiletre (kilépés utan visszalép a
Kormanyzati Portalra)

Keresés — Ingatlankeresé — Belépés az Ugyfélkapun — Szolgdltatdsok inditdsa — Ingatlan
keresése — Keresés cim alapjan — Adatok megaddsa — Keresés — Ingatlan kivalasztasa — A
Tulajdoni lap elsG része tekintheté meg dijmentesen (havonta max. 20) - Let6ltés

5. Gépjarmiikeresés (Ugyfélkapus azonositds utan hasznalhaté
szolgaltatas)

Keresés — Gépjarm(ikeres6 —Belépés az lgyfélkapun — Rendszam megaddsa és a keresés
jogcimének a kivalasztdsa — Keresés

6. Cégkeresés: atiranyit az Ingyenes Céginformacié (http://www.e-
cegjegyzek.hu/index.html) lapra

Keresés (vagy Ugyintézés — Szolgaltatasok) — Cégkeresd — Hasznalom a szolgaltatast — Adatok
megaddsa (Cégkeresés a cég elnevezése szerint) — Mehet — Ellen6rz6kdéd megadasa — Mehet
— Cég kivalasztasa a megjelend listabdl — Kérem a megjeldlt cégjegyzékszamu cégek:
Cégadatait — A kérvény kitoltését: Befejeztem — Cégbetekintés rovatainak a kivalasztdsa pl.
cég elnevezése, székhelye, tevékenysége — A megjelolt rovatok alapjan kérem a cég
adatainak: Kivonatast — A kérvény kitoltését: Befejeztem Ellen6rz6kdd megaddsa — Mehet


https://segitseg.magyarorszag.hu/etananyag/ugyfelkapu_etananyag.html
https://segitseg.magyarorszag.hu/etananyag/szemelyesugyfelkapu.html
http://njt.hu/
https://kereses.magyarorszag.hu/jogszabalykereso
http://www.e-cegjegyzek.hu/index.html
http://www.e-cegjegyzek.hu/index.html

7. Biztositasi jogviszony lekérdezése (Ugyfélkapus azonositas utan
haszndlhatd szolgaltatds): atirdnyit az Orszagos Egészségbiztositasi
Pénztar (https://ugyfelkapu.oep.hu/oepu/keret.jsp) lapra

A szolgdltatds hasznalatdhoz a Tarsadalom-biztositdsi Azonositd lJelére (TAJ szdmra) is
sziikség van. Ugyintézés — Szolgaltatasok - TAJ-nyilvantartassal 6sszefligg6 szolgdltatasok —
Szolgaltatds inditasa - Belépés az ligyfélkapun — Biztositdsi Jogviszony — TAJ szdm megaddsa —
Tovabb

8. Orszagos Teriiletfejlesztési és Teriiletrendezési Informacids Rendszer
(TelR) hasznalata

https://www.teir.hu/
A KoOzigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti Hivatala  (KEKKH)
adatnyilvantartasa.

e Szabadszoveges metaadatkeresé

e Tematikus térképek

e |d&soros elemz6



https://ugyfelkapu.oep.hu/oepu/keret.jsp
https://www.teir.hu/

II. Dropbox hasznalata és telepitése

A Dropbox egy felhé-alapu fajltarolé és megoszté eszk6z, melynek Iényege, hogy a
kilonbozé fajlokat nem egy konkrét szamitégéphez tartozé adathordozdon (pl.
merevlemezen) taroljuk, hanem az interneten egy erre a célra kialakitott tarhelyen.

Az alkalmazast webes fellileten keresztil (egy bongész6ben) telepités nélkil is
haszndlhatjuk, de asztali és a mobileszk6z6s alkalmazasként is telepitheté a szamitégéprdl,
okostelefonrdl vagy tablagépérdl vald hozzaféréshez. A beépitett szinkronizaldsi funkcid
biztositja, hogy a Dropboxban tarolt fajlok, mappak és az Osszes eszk6zon azonosak
legyenek. Az internetkapcsolat fiiggvényében barhonnan elérheté dokumentumok
haszndlata nem csupan a magénszemélyek életét konnyitheti meg, hanem a vallalkozasok,
cégek szamdra is el6nyt jelenthet a kéz0s munka sordn, hiszen a Dropboxban tarolt
allomanyokat kdnnyen megoszthatjuk mas munkatarsainkkal, partnereinkkel.

Ingyenes regisztracié esetén a Dropbox alapbdl 2 GB tarhelyet biztosit, ami kilonféle
lehetdségekkel (leginkabb felhasznalék meghivasaval) akar tobb, mint 18 GB méretlre is
novelhetd.

9. Online hasznalat — a Dropbox webes feliileten

Az alkalmazas a https://www.dropbox.com (link is external) oldalon, elGzetes regisztracio és
belépés utan érhetd el.

Regisztracido utan a Dropbox egy webes fellleten keresztiil telepités nélkil is hasznalhato.
Ezen a webes fellleten ugyanugy el tudjuk végezni az alapvet6é miveleteket (mappak
létrehozdsa, fajlok feltdltése, megosztasa, stb.), mint a telepitett valtozatban.

Files :’: > Public > SME2.0 4 G @

Name

aring | nformaciomenedzsment_tananyagok.docx document 2mins ago
nternetes keresés.docx document 2 mins ago
EQ kurzusinfo_1.pdf document 2 mins ago
SME2 szekcioeloadas.docx document 2 mins ago

SME2.0_Lipetra_hu_V0S.doc document 1 min ago

A webes fellilet 1ényegében egy asztali fajlkezel6h6z hasonlé médon m(ikédik. A fejlécben
talalhatd dropbox ikon a tarhely gyokérkonyvtara. Ez alatt jelenik meg a létrehozott
mappaszerkezet és itt tudjuk a kés6bbiek soran kitallozni a feltoltott allomanyokat.

A fejléc jobb oldali részén talalhaté keresémez6ben a Dropbox fidokunkhoz tartozd
allomanyok kozott tudunk keresni. Itt taldljuk a legfontosabb alapfunkciokat tartalmazoé
ikonokat is.
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e az elsé (Upload) ikonra kattintva tudunk kivalasztani és feltolteni allomdanyokat a
rendszerbe;
e amasodik (New folder) ikonra kattintva Uj mappat hozhatunk létre;
e a harmadik (Share this folder) ikonra kattintva a kivalasztott mappakat tudjuk
megosztani mas felhasznaldkkal;
e a negyedik (Share link) ikonnal valamely allomany, vagy mappa megosztasara van
lehet&séglink;
e az 6todik (Show deleted files) ikonra kattintva a torélt (de még tarhelyen 1évd) fajlok
megjelenitését tudjuk ki/be kapcsolni.
A webes fellleten az egyes dllomanyokra jobb egérgombbal kattintva (helyi menit kérve)
megtalaljuk a legfontosabb fajimdveleteket.
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e Copy public link — amennyiben engedélyeztiik a ,Public” mappa hasznalatat, akkor
lehetdségiink van az e mappaban elhelyezett fajlok nyilvdnos megosztasara. (Kvazi
»webkiszolgdléként” hasznalhatjuk a Dropboxot).

e Download —fajlok letoltése

o Delete —fdjlok torlése

e Rename —fijlok dtnevezése

e Move — fdjlok athelyezése masik mappaba

e Copy —fajlok masolasa

e Previous versions — visszatérés a fajl korabbi verzidjahoz.

Amennyiben nem hasznalunk Public mappat, a fajlok helyi meniijébél a Share link parancsot
valasztva (vagy a jobb oldali link ikonra kattintva) tudunk egy megosztasi linket kérni az adott
allomanyhoz.

Amennyiben a Dropbox telepitett valtozatat (is) hasznéljuk, annyival konnyebb a helyzetiink,
hogy az dltalunk hasznalt fajlkezel6be (pl. Windows Intéz4, Total Coomander) beépiilve
tudjuk haszndlni a Dropboxot. A fajlok fel- és letdltéséhez ill. megosztasahoz sem kell a
webes felliletet haszndlnunk.



